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EMIF3  ADF?lANA TORO  GUZMAN -C.C_,_1   1_1~2,620,440
Numero de  Coritacto.  3128559432

lNFORIUIE  N°o2

PS-185 DEL 04 DE AGOSTO DE 2025

Dando  cumplimiento  al  contrato  de  prestaci6n  de  servicios,  celebrado  entre  el  municipio
de  La  Union  Valle  y  Emir  Adriana  Toro  Guzman,  me  permito  presentar el  informe  No.2
periodocomprendidodesdeel04dejulioal04deagostode2025enelcualserelacionan
las  actividades  realizadas  soportadas  con  su  registro  fotogfafico  y  planilla  de  seguridad
social.

INFORMACIC)N DEL CONTRATO

CONTRAT0 NO: PS-185 DEL 04 DE JUNIO DE 2025MUNICIPIODELAUNIONVALLE

CONTRATAN       .NIT:
891.901.109-3EMIRADRIANA TORO GUZMANC.CNo.1.112.620.440DELAUNION VALLE"PRESTACIONDESERVICIOSDEAPOYO   A   LA

CONTRATISTA:
CEDULA DE CIUDADANIA
OBJETO:

GESTION          EN          ACTIVIDADES          DE          TIPOADMINISTRATIVOYOPERATIV0ENLAEJECUCION

DE    LAS    ACTIVIDADES    Y    PROYECTOS    DE    IA
SECRETARIA       DE       AGRICULTURA       Y       MEDlo
AMBIENTE  EN  EL  MUNICIPIO  DE  LA  uNloN  VALLE
DEL CAuCA„.MILLONES   OCHOCIENTOS   CINCuENTA

VALOR: DI    CI    El

Y DOS MIL QUINIENTOS PESOS MCTE ($16.852.500)ELPLAIODEEJECUCINDELOBJETO

PLAZ0 DE EJECUCION:
CONTRACTUAL  SERA  CONTADO  A  PARTIR  DE  LA
FIRMA  DE   LEGALIZAC16N  Y  ACTA  DE   INICIO,   SIN
EXCEDER  EL  TREINTA  Y  UNO  (31)  DE  DICIEMBRE
DE 2025.MUNICIPIO DE  LA UNION VALLE04/06/202531/12/2025

LUGAR:FECHA DE INICIO:CHADETERMINAcloN

FESuPERVISOR:AVANCE:
OSCAR MAURICIO CARDONA GARCIA
27%

Urbanlzaci6ri  Luis Alfledo  Gra)ales  MZ  A  casa  3
La  Union  Valle del  Ci)ac^a
toroguzmane@gmail.com



PRESTACION  DE  SEF?VICIC)S DE APOYO A LA GESTION  PARA  EL DESAF3FioLLO  DE
ACTIVIDADES  DE  OFIC;lNA Y  ATENcloN  AL  USUARIO  EN  LA  SECRETAF¢IA  DE

£'.r`jRICIJl_TUF€A  Y  MEDIO  AMBIFENTE  DE  LA  ALCALDiA  DEL  MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE

DEL CAUCA.`

EMIF3  ADRIANA  TOF€O  GUZMAN -C.C.1.112.620  440
NLimero de  Contacto   3128559432

PERIODO

Este  informe hace referencia al  periodo comprendido entre 04 de julio al 04 de agosto de
2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

Teniendo en  cuenta el  objeto del contrato "PRESTACION  DE  SERVICIOS  DE APOYO A
LA  GESTION   EN  ACTIVIDADES  DE  TIPO  ADMINISTRATIVO  Y  OPERATIVO  EN   LA
EJECUC16N    DE    LAS   ACTIVIDADES    Y   PROYECTOS    DE    LA   SECRETARIA   DE
AGRICULTURA  Y  MEDIO  AMBIENTE  EN   EL  MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE  DEL
CAuCA",  se  presenta  la  relaci6n  de  las  actividades  realizadas  y  su  respectivo  registro
fotogfafico,  planilla de seguridad social N° 4610534674 del mes de junio de 2025.

Actividades especificas del contrato

ITEM DESCRIPCION

1
Apoyar las actividades logisticas que se desarrollen  par parte de la administraci6n
municipal.

2

Representar   al   Municipio   de   La   Uni6n   Valle   del   Cauca   y/o   la   Secretaria   de
Agricultura    y    Medio    Ambiente    en    las    diferentes    actividades    o    reuniones

programadas  al  interior de  la  administraci6n  municipal  o  por terceros,  cuando asi
se requiera.

3

Realjzar asistencias tecnicas,  visitas  requeridas  por la  comunidad,  seguimiento  a

proyectos   o   actividades,   acompafiamientos   interinstitucionales   y   demas   que
correspondan,   de   manera   oportuna   y   diligente,    con   su    respectivo   registro
fotogfafico y documental segun se requiera

4
Registrar  todas   las  actuaciones  surtidas  dentro  de   las  actividades  t6cnicas  y
operativas a su cargo, en formatos existentes o registros que sean provistos por el
supervlsor del contrato.

5

Apoyar en  la  preparaci6n  de  informes  relacionados con  las diferentes actividades
realizadas,       proyectos       atendidos,       acompafiamientos       interinstitucionales,
seguimiento  a  actividades  desarrolladas  por  la  Secretaria  de Agricultura  y  Medjo
Ambiente, etc.

6
Apoyar en  la elaboraci6n de  las  actas,  comunicaciones,  requerimientos,  informes,
actos administrativos, etc. que le sean encomendados.

IJrbani7acl6n  LLlis  A[fredo  Grajales  MZ  A  c:asa  3

La  Ui716n  Valle del  Cuaca

toroguzmane@gmail.com
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DEL CAUCA"

EMIR  ADRIANA TOF`O  GUZMAN  ~ C`C  1,112  620  440
NLjmero  de  Contactc):  3128559432

7
Apoyar  informes  relacionados  con  las  diferentes  asistencias  tecnicas  realizadas,

proyectos atendidos, acompafiamientos etc.                                                               'sde

8

Apoyar  las  actividades  relacionadas  con  las  caracterizaclones  agropecuanalosproductoresdelmunicipiodeLaUni6n:realizarvisitasdeacompafiamiento,tomadedatosyactualizaci6ndeencuestas,entreotras,programadasporparte

de ia secretaria de Agricultura y Medio Ambiente.                                                     ,        or

9
Asistir a las reuniones programadas al Interior de la admlnistracion munlcipa  o pterceros,obrandoenrepresentaci6ndelMunicipiodeLaUnionValledelCauca

y/o la secretaria de Agricultura y Medlo Amblente cuando asi se requle,ra.               ,o

10
Efectuar  diligencias  externas  e  internas  cuando  las  necesidades  de   serviciorequieran.  ,

11
Actualizar las bases de datos que le han sido asignadas con la informaci6n que  e
haya sido dada; por medio del uso de herramientas informaticasAtenderyorientaralpublicoengeneral,sobretfamitesyservicios  de  la  oficina,

12 ara facilitar su acceso y atenci6n

13

PParticipar en  las capacitaciones y  reuniones que sean  programadas  por parte delaSecretariadeAgriculturayMedioAmbiente,odeterceros,dondesea

designada a asistir por parte del supervisor del contrato.

14
Apoyar las actividades  relacionadas con el Consejo Municipal de  Desarrollo  Rural
-CMDR

15
Apoyar  las  actividades  relacionadas  con  el  Comite  Municipal  para  la  Seguridad,AutonomiaySoberaniaAlimentariayNutricional-COMUSANdl

16

Desarrollar   las   demas   actividades   que   se   le   asigne   en   virtud   del   obieto     econtratoeinherentesaelyasociadosalcumplimientodelasnecesidadesdela

Secretaria de Agricultura y Medio Ambiente

Actividades realizadas:

ITEM DESCRIPC16N OBSERVACIONES                      I

1

Apoyar las  actividades  logisticas que sedesarrollenporpartedela AIpaye   y   asmercadocamIsti    en    la   celebraci6n   depesinodepartamentaleldia

26 de julio de 2025.administraci6n municipal.

Asiste  a  la  segunda  entrega  de  VALLE

Urbanlzacicm  Luis Alfredo Gra]ales  MZ A casa  3
La  Uni6n Valle del  Cuaca
toroguzmane@gmail.com



I'i                                           PRESTACIC)N  DE  SERVICIOS  DE  APOYO  A LA  GESTION  PAF€A  EL DESAF3F30LLO  DE

ACTIVIDADES  DE  OFICINA Y  ATENC16N  AL  USUAF3IO  EN  LA SECF€ETARIA  DE
AGE?\IC'ULTURA  Y  MEDIO  AMBIENTE  DE  LA ALCALD[A  DEL  MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE

DEL  CAUCA"
''i                                                                                EMiF3  ADRIANA TOFro  GuzMAN-c.c  1,112,620,440

Numero de Contac{o   3128559432

IIIIII

AGRO en el municipio.

•\u

Asisti a la entrega de VALLEIM.

2

Representar  al   Municipio  de   La   Uni6n
Asisti      a      la      reuni6n      de      migraci6nValle   del   Cauca   y/o   la   Secretaria   de

Agricultura   y   Medio   Ambiente   en   las programada por la alcaldia municipal.
diferentes     actividades     o     reuniones
programadas       al       interior       de       la
administraci6n  municipal  o  por terceros,
cuando asf se requiera.

3

Realjzar    asistencias    t6cnicas,    visitas Realice     asistencias     tecnicas     de     los
requeridas         por         la         comunidad, usuarios que se acercaron a la secretaria
seguimiento  a  proyectos  o  actividades, a solicitar semillas para huerta casera.
acompaftamientos   interinstitucionales   y

Realice asistencia de los usuarios que sedemas   que  correspondan,   de   manera
oportuna  y  diligente,  con  su  respectivo registraron    a    la    agencia    nacional    de
registro  fotogfafico  y  documental  segtln tierras.
se reauiera

4

Registrar todas  las actuaciones  surtidas Diligencie    los   formatos    de    asistencias
)I dentro   de   las   actividades   tecnicas   y tecnicas  a  productores  agricolas  del  mes

operativas   a   su   cargo,   en   formatos de julio del 2025.
existentes      o      registros      que      sean
provistos por el supervisor del contrato.

5

Apoyar  en   la   preparaci6n  de  informes Diligencie    los    formatos    de    actas    de
rel a ci o nados       con        las       d ifere ntes seguimiento       de       asistencia       tecnica
actividades         real izad as ,         proyectos agropecuaria,   del   04   de  julio   al   04   de

II atendidos,                        acompahamientos agosto de 2025.
interinstitucionales,         seguimiento         a

III actividades       de§arrolladas       par       la
Secretaria     de     Agricultura     y     Medio
Ambiente, etc.

6

Apoyar  en  la  elaboraci6n  de  las  actas, Realice   el   informe   No.   02   del   periodo
comunicaciones,                 requerimientos, comprendido entre el  04 de julio  al  04 de
informes,  actos administrativos,  etc.  que agosto de 2025.  Cuenta de cobro No.  02,

IIII

Ie sean encomendados. planilla   de   seguridad   social   del   mes  de
junio de 2025 No.  N°4610534674.

7

Apoyar   informes   relacionados   con   las Diligencie    los    formatos    de    actas    de
d ife re ntes           as i ste ncias           t6cni cas seguimiento       de       asistencia       t6cnica
rea I izadas ,          proyectos         atend idos , agropecuaria,   del   04   de  julio   al   04   de
acompafiamientos etc. agosto de 2025.

•        .                                                                                                   `                          .                               ``                                `.                                   .`                     .

'1                                                                                                                 La  union valle del  cuaca

I                                                                                              torogrzmane@gmai/ com
4
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EMIR ADRIANA TORO GUZMAN -C C  1112,620.440
NLimero de  Contacto   3128559432

1\1

II8

Apoyar las actividades relacionadas conascaracterizacionesagropecuariasde En este penodo no rea Ice eAsistialareuniondeseguimiento internadeSedamaparasocializarlosavancesenlasactividadesasignadas.

os   productores   del    municipio   de   LaUni6n.realizarvisitasde

\\III

acompahamiento,    toma    de    datos    yactualizaci6ndeencuestas,entreotras,

programadas por parte de la  SecretariadeAgriculturavMedioAmbiente,

9

Asistir  a  las  reuniones  programadas  al
interior  de  la  administraci6n  municipal  o
por terceros,  obrando en representaci6n
del   Municipio   de   La   Uni6n   Valle   del
Cauca y/o  la  Secretaria de Agricultura yMedioAmbientecuandoasiserequiera.Efectuardiligenciasextemaseinternas

Realice las diferentes actividades que me

10 asignaron tanto externas como internas.ActualiceelDriveconlainformaci6ndecuando  las  necesidades  del  servicio  loreQuieran.

11

Actualizar las bases de datos que le nan
los informes y actas de supervision de los

i

contratistas.
sido  asignadas  con  la  informaci6n  que

1\\ )1 Actualice  la  informaci6n  del  consumo  deIe haya sido dada;  por medio del uso de
herramientas informatlcas combustible.AIendia   diferentes      usuarios      que

12

Atender y orientar al  ptlblico en general,sobretramitesyserviciosdelaoficina,
arrimaron    a    la    secretaria    a    solicitar
asesoria en diferentes temas.Dara facilitar su acceso v atenci6nParticiparenlascapacitaciones     y

13

asisti a la reuni6n de migraci6n.\Enesteperiodonorealiceesta actividadEnesteperiodonorealiceestaactividad.yeRealiceinscripci6nalaagencianaciona

reuniones  que  sean   programadas  por
i parte  de  la  Secretarfa  de  Agricultura  y

11\

Medio  Ambiente,  o  de  terceros,  donde
sea  designada   a  asistir  por  parte  de
supervisor del contrato.

14
Apoyar las actividades relacionadas con

ai el    Consejo    Municipal    de    Desarrollo
Rural - CMDR

15

Apoyar las actividades relacionadas con
I el  Comite  Municipal  para  la  Seguridad
\ L Autonomia   y   Soberania   Alimentaria

Nutricional -COMuSAN

16

Desarrollar  las  demas  actividades  qu
se   le   asigne   en   virtud   del   objeto   deI   de tierras.

contrato e inherentes a 61 y asoclados aIa  ADove en tema  logistico  en  las  diferente
I.     t       elasnecesidadesdelcump imien  o        Urbanlzaci6n  Luls Alfreclo Gra]ales MZ A casa  3

La Uni6n  Valle del Cuaca
toroguzmaneesmail.com                                                                  5
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"PRESTACION  DE  SEF3VICIOS DE  APC)YO A  LA GEST-loN  PARA  EL  DESARROLLO  DE

ACTIVIDADES  DE  OFICINA  Y  ATENC16N  AL  USUAF¢IO  EN  LA  SECRETARIA  DE
AGRICULTURA  Y  MEDIO  AMBIENTE  DE  LA  ALCALDIA  DEL  MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE

DEL  CAUCA"

EMIR  ADF¢IANA  TORO  GUZMAN -C.C.1   112,620,440
Numero cle Contacto:  3128559432

Secretaria     de     Agricultura     y     Medio reuniones realizadas en la secretaria.
Ambiente

Apoye   en   la   elaboraci6n   de   diferentes
contratos.

REGISTRO FOTOGRAFIC0

sE ANEXAN ForoGRAFiAs DE ALGUNAs DE LAs ACTivlDADEs REALizAIIAs EN
LA SECRETARIA DE AGRICULTURA

Urbamzaci6n  Luis Alfredo  Grajales  MZ A casa 3
La  Urn()n  Valle del  Cuaca
toroguzmane@gmail.com
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EMIF€  ADRIANA TOF¢O  GUZMAN -C_C_ _1   1_1~2.620  440
Numero de  Contac;to   3128559432

Urbanlzacl6n  Luls Alfreclo Gra)ales MZ A case  3
La Union Valle del Cuaca
toroguzmane@gmail.com
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'.PRESTACION  DE  SEF3VICIOS DE  APOYO A  LA GESTION  PAF€A  EL DESARROLLO DE

ACTIVIDADES  DE  OFICINA Y  ATENC16N  AL  USUAF¢IO  EN  LA  SECF?ETARIA  DE
A(:iRIC`lJLTUIF3A  Y  MEDIO  AMBIENTE  DE  LA  ALCALDIA  DEL  MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE

DEL  CAUCA"

EMIR  ADF3lANA TOF30  GUZMAN -C  C` 1.112,620  440
Ni)mero de  Contacto.  3128559432

Urbanlzacidn  Luls Alfredo Grajales MZ A casa  3
La  Uni6n  Valle  del  Cuaca
toroguzmane@gmail.com
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EMIR  ADF3lANA  TORO  GUZMAN -C  C  1.112  620,440
Numero de  Contacto:  3128559432

Urbaiiizaci6n  Luis Alfredo Gra]ales MZ  A casa  3
La  Uiii6n  Valle del  Cuaca
toroguzmaneesmail.com
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PF€ESTACIONDESERVICIOSDEAPOYOALAGESTIONPAF3AE.L_D_E_S_A_RF_3_P.LL~O_DE-A-cTiiiirADEs  DE c>FiciNA y ATENcl6N AL usuARIO  EN  LA sECRETAF€I.A p.E

AGRICJ[LiLjiA i -M-EDi-O  AMBIENTE DE  LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE  LA UNION  VALLE
DEL  CAUCA"

EMIF? ADF`IANA TORO  GUZMAN -C  C.1,112,620.440
Numero de  Contacto:  3128559432

* Se anexa cuenta de cobro N°02,  planilla de seguridad social N° 4610534674  del mes de

junio  de  2025  y  certificaci6n  para  efectos  de  retenci6n  en  la  fuente  ley  1819  de  2016  -
rentas de trabajo

RIANA TORO GUZIVIAN
C.C  1.112.620.440 de La Uni6n Valle
Contratista PS-185-2025

Urbanizaci6n  Luis Alfredo Grajales MZ A casa  3
La  Uni6n Valle del Cuaca
toroguzmane@gmail.com
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•.`*Sol PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQulDAC16N APORTES
COMPR0BANTE DE PAGO ¢Baroomen

GENEFIALEsO
TIPO  IDENTIFICAC16N:

NOMBRE a RAZON SOCIAL:

CIUDAD/MUNICIPIO:

DIRECCION:

TIPO APORTANTE:
TIPO  EMPRESA:
FORMA DE  PRESENTACIC)N:

CEDULA DE CIUDADANIA  NUMERO OE  IDENTIFICACION:

LA UNION  DEPARTAMENTO:
MZ A CASA 3  URB/LUIS ALFREDO  TELEFONO:

02.lNDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE:
PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA:

UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E  ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

1 1 1 2620440

EMIR ADRIANA TORO GUZMAN

VALIE
1111111

I-lNDEPENDtENTE
Otra9 actividades de 8ervlclo8

NO

€ x    A           DATOS GENEFIALES DE LA PLANILLA

N UMERO PLANILLA:

PERIO00 COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:

DIAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

MES:

ANO:

4610534674 TIPO 0E PLANILLA:

junlo  PERIODO COTIZACION
2025  SALUD:

20
2025/07ra9  NUMERO AUTORlzAcidN:

I-lNDEPENDIENTES

MES:                          junio

ANO:                        2025

9993465394

A

® VALOR SIN MORA: $ 413.300

VALOR MORA: $ 5.300

+  TOTALPAGADO:    +
I.~,_   {if:=t`      $  418.6^00

2025/07/29 2:09 PM                USUARIO:  Sol - a C±anner


